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靈糧教牧宣教神學院 
離校手續流程表(神學本科) 

 

畢業生或離校生姓名：   2018.06.12 版 
 

辦理 

流程 
辦理事項 

承辦 

同工 

承辦 

日期 

備 註 

圖 

書 

館 

□書籍歸還 

□借書證交還 

□應繳款項結清 

□影印卡交還 

   

 
 

總 

務 

處 

□戶籍遷出，日期： 

□電話是否移機(中華電信) 

□電話密碼改正 

□電話接待語更正 

□宿舍設備清點？（附設備表） 

□通過清潔檢查？（附離校檢查表） 

□清潔罰款繳清  元 

□水電瓦斯費結清  元 

□住宿費繳清  元 

□借用公物歸還(整理箱等) 

□個人物品搬離 

□完成修繕評估 

□完成抄表 

□宿舍鑰匙歸還+信箱 

□山莊大門感應扣，號碼： 

□退還押金 150 元* 份＝ 元 

□退還置物櫃 Key 及押金 200 元 

   

水表： 

 
 

電表： 

 
 

瓦斯度數： 

 

 
抄表日： 

山莊管理 

中心 

□歸還汽租借遙控器 (有租借者) 

□機車退租 (有租借者) 

   

實習處 □國度領袖學院—離校申請單 

 ＊限在靈糧堂(含福音中心)實習者 

   

教務處 

□學生證繳回註銷 

□門禁卡註銷登記 

□學費貸款繳清 (無貸款者免) 

   

輔導處 

 

□還清自治會罰款 
   

 


